
  场站管理中心2017年日常工作安排
	时间
	     工作内容
	负责人
	承办人
	责任单位

	1月
	在职困难、特困职工慰问
	尚扶刚
	王  倩
	综合办、各场站

	
	离退休困难、特困职工慰问
	王恒让
	卞晓伟
	相关场站

	
	职工津贴核算及发放
	孙安礼
	张  赟
	综合办、各场站

	
	寒假前安全大检查

寒假值班及工作安排                                                 
	王恒让

王木昌
	周  军

王新刚
	综合办、各场站

	2月
	开学前9个场站工作检查  
	黄东亮
	张  赟
	综合办、各场站

	3月
	“三八妇女节”活动安排
	尚扶岗
	王  倩
	综合办、各场站

	
	召开中心党风廉政建设工作会议。

签订《党员领导干部廉洁自律承诺书》                                                    
	孙安礼
	王  倩
	综合办

	
	与学校签订《场站管理中心2017年目标责任书》
	黄东亮
	张  赟
	综合办

	
	制定上报场站管理中心2017年经费分配方案
	黄东亮
	王新刚
	综合办

	
	2017年学校维修项目立项申报
	王恒让
	周  军
	各场站

	
	制定并上报场站管理中心2017年财务预算计划
	黄东亮
	王新刚
	综合办、各场站

	
	制定9个场站2017年工作计划和《目标任务书》
	黄东亮
	张  赟
	综合办、各场站

	
	制定场站管理中心（重点）工作安排意见
	黄东亮
	张  赟
	综合办

	
	预留津贴调整发放
	孙安礼
	张  赟
	综合办

	
	制定场站管理中心职工政治理论学习计划
	赵锁劳
	王  倩
	综合办

	
	制定9个场站2017年经费支出预算计划、自筹工程项目计划
	黄东亮
	王新刚
	综合办、各场站

	4月
	召开场站管理中心2017年工作会议
	黄东亮
	张  赟
	综合办

	
	2017年各场站《目标任务书》签订
	黄东亮
	张  赟
	综合办

	
	清明节放假安排
	王木昌
	王新刚
	综合办

	
	学校田径运动会
	尚扶岗
	王  倩
	综合办、各场站

	
	召开春季内退、离退休人员座谈会
	王恒让
	卞晓伟
	相关场站

	
	进站科研、推广项目后勤保障条件检查
	黄东亮

王恒让
	周  军
	相关场站

	
	学生实习接待工作准备情况检查                                                          
	黄东亮

王恒让
	周  军
	火地塘、斗口站、米脂站

	
	落实防火安全工作责任制和责任追究制，春季防火安全检查
	黄东亮

何雨浩
	周  军
	各场站

	
	在职职工体检安排
	王木昌
	王新刚
	综合办

	5月
	五一节放假安排
	王木昌
	王新刚
	综合办

	
	火地塘学生实习保障条件检查
	黄东亮

王恒让
	周  军
	火地塘

	
	年度工勤技能岗位等级考核
	孙安礼
	张  赟
	综合办、各场站

	
	工人技师等级考核资格推荐
	孙安礼
	张  赟
	综合办、各场站

	
	第四轮岗位设置与聘用
	黄东亮

孙安礼
	张赟
	综合办、各场站

	
	“三夏”防火、综合保障准备工作检查
	黄东亮

王恒让
	周  军
	相关场站

	
	“三夏”、“三秋”工作安排
	王恒让
	周  军
	相关场站

	
	端午节放假安排
	王木昌
	王新刚
	综合办

	6月
	火地塘“端午节”实习慰问
	黄东亮
	张  赟
	综合办、火地塘

	
	杨凌“新生三夏劳动实践”安排
	王恒让

尚扶岗
	周  军
	综合办、杨凌场

	
	学校（校领导）“三夏”工作检查
	黄东亮
	张  赟
	综合办

	
	绩效工资分配制度改革
	孙安礼
	张  赟
	综合办、各场站

	7月
	冬季采暖燃料准备、设施检修安排
	王恒让
	周  军
	综合办

	
	上半年工作总结
	黄东亮
	张  赟
	综合办、各场站

	
	暑期放假前安全生产检查；

防汛工作安排、暑假期间科研、实习保障工作安排。
	黄东亮

王恒让

王木昌
	周 军
王新刚
	综合办、各相关场站

	8月
	防汛、保障工作检查
	王恒让
	周 军
	综合办、各相关场站

	9月
	推荐评选敬老先进及老年工作先进个人
	王恒让
	卞晓伟
	综合办、各场站

	
	推荐评选关心下一代工作者及先进个人
	孙安礼
	王  倩
	综合办、各场站

	
	中秋节放假及校园稳定安全工作安排
	王木昌
	王新刚
	综合办

	
	冬季采暖燃料准备及设备检修情况检查
	王恒让
	周  军
	相关单位

	
	国庆节前安全检查、国庆节放假安排
	黄东亮

王木昌
	王新刚
	综合办

	10月
	“老年节”系列活动安排
	王恒让
	卞晓伟
	综合办、各相关场站

	
	举办中心11届职工运动会
	尚扶岗
	王 倩
	综合办、各场站

	
	召开秋季内退、离退休人员座谈会
	王恒让
	卞晓伟
	综合办、各相关场站

	
	申报翌年事业费预算
	黄东亮
	王新刚
	各场站

	
	申报翌年国家入库维修项目
	王恒让
	周 军
	各场站

	
	下半年离退休职工体检安排
	王恒让
	卞晓伟
	综合办

	
	开展“资产年终清查盘点”工作
	赵锁劳
	周  军
	全  部

	11月
	冬季森林防火安全工作大检查
	何雨浩
	贺  勇
	各场站

	
	基层场站年度工作总结及财务预算执行情况检查
	黄东亮
	张  赟

王新刚
	各场站

	12月
	安排2017年工作总结及2018年工作计划
	黄东亮
	张  赟
	综合办

	
	教职工年度考核、优秀推荐
	孙安礼
	张 赟
	综合办、各场站

	
	推荐评选中心、校级先进个人及集体
	孙安礼
	张 赟
	综合办

	
	推荐“校级工会先进单位和工作者”
	尚扶岗
	王  倩
	综合办

	
	安排离退休困难、特困职工申报工作
	王恒让
	卞晓伟
	各相关场站

	
	在职职工困难、特困户推荐上报
	尚扶岗
	王  倩
	全  部

	
	中心班子及领导干部考核民主测评会
	孙安礼
	王  倩
	综合办

	
	年终账务结转、借款清缴
	黄东亮
	王新刚
	全  部

	
	职工业绩津贴核算发放
	孙安礼
	张  赟
	综合办

	
	“元旦”放假安排
	王木昌
	王新刚
	综合办


    注：以上计划内容、时间可能根据实际情况调整。
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